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1. BEVEZETO GONDOLATOK

Kedves Sziilok!

Legfobb alapelviink, hogy a bolcsddében a kisgyermekek sokoldald, harmonikus fejlodésének
eldsegitése érdekében csalddias, derlis 1égkorben, fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével,
szeretettel, elfogaddssal torténjen a nevelés-gondozds. Torekediink a gyermekek életkori
sajatossdgaira épitve a megismerésen, tapasztalason, kozos élményeken alapuld nevelési elvek
alkalmazasdara. Fontosnak tartjuk a csalddokkal valé egyiittmiikodést, a kdlcsonos bizalmon
alapul6 korrekt partneri viszony kialakitasat a sziilok és kisgyermekneveldk kozott. Pedagdgiai
neveldmunkank eredményességét, és a partnerség tovibbi fejlodését szolgdlja a Hazirend, mely
tartalmazza a bolcs6dei életet meghatdrozé szokdsokat, szabalyokat. Utmutatdst ad Onoknek
az intézmény muikodését illetden, a sziiléi jogok és kotelességek megismerésében és
gyakorldsaban egyardnt.

Bolcsddénk a gyermek elso életévétdl az dvoddba 1épésig a csalddi nevelés kiegészitdjeként a
szocidlis alapellatds intézménye. Neveld, gondozé munkank alapelvei kozott meghatarozo: a
gyermeki jogok €s személyiség tisztelete, a csaladi nevelés elsddlegességének elfogadasa, az
egyéni bandsmaod fontossdga, a gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége.

A Hizirend készitésénél a jogszabdlyi elvdrdsokat, az elmiilt évek gyakorlatdra épitve az Onok
elvarasait, jogaikat, kotelezettségeiket, valamint a gyermekek mindenek felett all6 érdekeit
vettiik figyelembe.

A Haézirendben megfogalmazott szabdlyok a bolcsédébe torténd jogszerli belépéstol az
intézmény elhagydsaig terjedo iddre, illetve az intézmény teriiletén kiviil szervezett programok
ideje alatt érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig,
és a gyermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében

legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.




2. BEVEZETO RENDELKEZESEK

2.1 A hazirend célja, feladata

A hazirend a bolcsdde 6néllé belsd jogforrasa. A Pedagdgiai Programmal és a Szervezeti €s
Miukodési szabalyzattal, valamint a Fenntarté dontéseivel egyiitt meghatdrozza az intézmény
belsé mikodését. A bolcsdde hazirendje dllapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba a bolcsdde
altal elvart viselkedés szabdlyait.

A hazirend tovébbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/torvényes képviseldk (tovibbiakban:
sziilo(k)), a bolcséde dolgozdi, az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznildé személyek
szamdra rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsdnak modjat és a bolcsdde
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Az itt szerepld el6irdsok feladata, hogy biztositsdk a bolcsdde torvényes miikodését, a nevelés
és gondozds zavartalan megvaldsitasat, és segitsék a gyermekkodzponti neveldémunkat, a
bolcsdde kozosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint a bolcséde miikodési és szakmai tevékenységét

meghatarozo jogszabalyok:

* ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

* ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

e 1991. évi LXIV torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

* 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol

e 1993. évi IlIl. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdoznevelésrol

e 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

e 2011. évi CXII. torvény az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol

* 1998. évi XXVI torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol.

* 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyudjté6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

e 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogalldsardl sz6lo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

 37/2014. (V. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 tdplalkozas-

egészségiigyi eldirasokrol,



369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartisardl és ellendrzésérol,
235/1997. (XII.17) Kormdnyrendelet a gydmhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéltatdsok €s a személyes gondoskoddst nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

328/2011. (X11.29) Kormdnyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermek-joléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”, mint a tartalmi szabdlyozds

legmagasabb szintli dokumentuma,

2.2. A hazirend hatalyai

A hazirend idébeni hatalya Kiterjed:

A hazirend a nevelGtestiilet altal torténd elfogaddsaval 1épett hatdlyba a kihirdetés napjan és

hatarozatlan iddre sz6l. Ezzel hatdlyét veszti a neveldtestiilet altal 2021-ben elfogadott kordbbi

hazirend.

Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvéltozdsnak megfelelden.

Modositdsa: az igazgaté hatdskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, az Erdekképviseleti

Foérum tagsiaga

A kihirdetés napja: 2024. januar O1.

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

a bolcsédével jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;

a bolcsédével jogviszonyban allo gyermekekre;

az intézménnyel jogviszonyban nem allg, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,
illetve azokra, akik részt vesznek a bolcsdde feladatainak megvalositasaban;

a sziil0kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek)

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

a bolcsdde teriiletére;
a bolcsdde altal szervezett — a Pedagdgiai Program végrehajtisdhoz kapcsolodd —

bolcsddén kiviili programokra;

A dokumentum a vonatkozé jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat milkkodésének bels6é szabdlyzdja.



Megvaloésitasaval biztositja a pedagogiai Programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo

a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen a bolcsddei kdzosség €s a sziildi kozdsség

minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére v natk( z6 rendelkezések

A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.
JI gl rvislati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal ¢lhet. A

bolcsdde dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast

indithat az intézmény fenntartdjanal.

2.3. Altalan[s inf rmaciék a bolesédérol

A BOLCSODE NEVE, CIME ELERHETOSEGEK
TELEFON E-MAIL
06-74/471-141 aranyerdobolcsi@gmail.com
Tamasi Aranyerd$ Ovoda és FEROHELY SZAMA AZ INTEZMENY
Bélcsdde 55 f6 HIVATAL[S LUGOJA
Gyermekcsoportok szama: S G Orog, »
Kis-tipegd csoport: 2 g ‘%)
Ko6zépsé-tipegd csoport: 1 I %
Homogén nagycsoport: 2 “L—'
IGAZGATO
Weil Péterné Szirmai Maria 06-20/560-9989

aranyerdoovi@gmail.com

ALTALANOS IGAZGATO-HELYETTES, BOLCSODE SZAKMAI VEZETO

Dr. Bakoné Dedk Zsuzsanna 06-20/560-8727 aranyerdobolcsi@gmail.com

Az igazgatd fogado oraja: munkaterv szerint, elére egyeztetett idépontban
A bolcsdde szakmai vezetd fogado oraja: bolesddei ellatdsban részesiild gyermekek sziilei szamara
személyesen vagy telefonon hétkdznap munkaidében, minden mas személy részére elére egyeztetett
idépontban, vagy minden héten kedden 8.30-10.30 oraig
OVODATITKAR

Fiolané Keszler Anita 06-74/471-141; 06-20/561-0444 aranyerdoovi@gmail.com




SEGITO SZAKEMBEREK

Gyermekorvos Dr. Ratkai I1diké
Védono Tilkné Kopacsi Katalin
Gyogypedagogus-pszichopedagogus Eskiidtné Béleczki Petra

Tolna Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Tamasi Tagintézménye

AZ INTEZMENY FENNTARTOJA

A fenntartdé megnevezése, cime €s elérhetdsége Tamasi Varos Onkormanyzata
7090 Tamasi, Szabadsag utca 46-48.
+36 74 570 800

A fenntartd e-mail cime tampolgh@tamasi.hu

A fenntarto logdja

[Illl

Az intézmény alapitvanya: ,,Ov[dasainkért Alapitvany”
Az ,,Ovodasainkért Alapitvany” szamlaszama: 18853470-1-17
Az ,,Ovodasainkért Alapitvany elnoke: B[r[s Andrea

3. A MUKODES RENDJE, A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

3.1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézménytink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.

A bolcséde napi nyitva tartasi ideje: reggel 6.30 ératél 17.00 oraig (napi 10,5 ora).



A nevelési-gondozasi év szeptember 1-t0] augusztus 31-ig tart.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartdsa alatt kisgyermekneveld foglalkozik.

3.2. A gyermek bolcsédei életrendjével kapcsolatos rendelkezések

A bolcsdde munkatarsai feleldsséget azért a gyermekért vallalnak, akit a sziil6tol
atvettek, addig, amig hazabocsataskor dtadtdk a sziilonek.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzétartozok, ne mehetnek be a
csoportszobdba, csak kivételes alkalomkor, pl. a beszoktatasi iddszakban, nyilt napon,
akkor is benti cipOben vagy papucsban.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziil0, vagy az éltala frdsban (csaladi fiizetben)
megbizott személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.
Annak érdekében, hogy minél tobb idodt tolthessenek a gyermekek a sziileikkel,
testvéreikkel, kérjiik, gondoskodjanak arrél, hogy mihamarabb egyiitt legyen a csalad.
Kérjiik a sziiloket, gyermekeik érdekében vegyék figyelembe, hogy a 6-8 6ranal
hosszabb id0 eltoltése barmilyen kdzosségben rendkiviil faraszt6 a gyermek szdmara.
A csoportszobdbdl val6 tdvozas kivanatos mddja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, kisgyermekneveljiiktdl. Ne varakoztassak
meg sajat sziildjiiket, ne menjenek vissza a csoportba.

Az udvar haszndlata tdvozaskor: a kisgyermeknevel0 dtadja a gyermeket a sziilonek,
akik egyiitt tdivoznak az int€ézménybdl. A jatszéudvar nem kozosségi jatszotér, annak
haszndlata kizarélag az intézmény munkatarsanak feliigyeletével haszndlhat6. A
sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A kapuk biztonsagi zarral
felszereltek, azokat kérjiik minden esetben csukjdk be! A sziilonek dtadott gyermekért
tovabbi feleldsséget nem véllalunk!

Kérjiik, hogy a kisgyermekneveldvel reggel €s hazamenetelkor csak a
legsziikségesebb informacidkat k6zoljék, mert a kisgyermekneveld nem hagyhatja
feliigyelet nélkiil a csoportot.

Bdvebb informacio céljabol, kérjiik, hogy vegyék igénybe a fogadé érdkat, illetve
egyeztessenek iddpontot a kisgyermekneveldkkel.

Ha a sziil6 gyermekét méltanyolhatd, rendkiviili ok miatt a bolcs6débdl a nyitvatartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni.

Abban az esetben, ha nem torténik jelzés és a sziil0 a zaras utdn tobb, mint egy oraval
nem jelentkezik a gyermekéért, vagy a gyermek kiadasdra megjelolt személy olyan

fizikalis vagy mentdlis 4llapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket, a



gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljards keretében gondoskodunk (gyermekjoléti
szolgalat).

* A sziil6k védldsa esetén az intézmény szamadra irdnyado a birdsigi vagy gydmhivatali
hat6sagi hatarozat, kérjiik vegyék figyelembe:

* az intézmény koteles a hatdsigi szervek dontése alapjan eljarni, egyéni kivansdgokat
nem 4ll médunkban teljesiteni.

* Hatdrozat hidnydban a bolcsode koteles mindkét sziild szdmdara a sziildi jogoknak
megfelelden eljarni.

* A gyermekekre vonatkoz6 adatokban tortént valtozasokat kérjiik, hogy iddben jelezzék

a kisgyermekneveldknek (lakcim, telefonszam, e-mail cim, munkahely).

3.3. A zarva tartas eljarasrendje

A bolcsdde a nyari idészakban a fenntart6 dltal meghatarozott ideig sziinetelhet. A nydri zarva
tartds alatt a hivatalos tigyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi. A
nyari zarés idépontjardl legkésobb februar 15-ig hirdetmény formdjaban (honlap, csoportok zart
kozosségi oldala, irasbeli értesités) tdjékoztatjuk a sziiloket. A nyari idoszakra vonatkozdan
minden év mdajus 20-ig irasban felmérjilk a sziilok bolcsOdei igényét az alkalmazottak

szabadsdganak tervezése, tovabbd a gazdasidgos mitkodés miatt.
3.4. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az iskolai 8szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve hosszabb hidnyzdsok esetén a nevelési év kozben
a bolcsodei élet zavartalan miikodését biztositva, de az észszeriiség és takarékossag jegyében
felmérjiik a varhaté gyermeklétszamot (az étkezések nagyobb ardnyu lemondésat a konyha egy
héttel kordbban igényli). A sziilok irasban nyilatkoznak arrél, hogy a sziinet idejére igénylik-e
gyermekiik szdmdra a bolcsddei ellatast. Rendkiviili esetben (pl. munkatdrsak hidnyzdsa)
csoportdsszevondst a jogszabdlyban szabélyozott csoportonkénti gyermeklétszdm betartasaval,
a helyettesités jogi eldirdsainak, a neveldtestiilet egyenletes leterheltségének
figyelembevételével az igazgatd rendelhet el. Az iskolai sziinetek idészakdban alacsony 1étszam

esetén 0sszevont csoportokkal miikodik a bolcsdde.

3.5. Nevelés nélkiili munkanap igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirdasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente egy munkanap erejéig,
(4prilis 21. Bolcs6dék napja) nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili
munkanapot a neveldtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével

kapcsolatos tervezési és ért€kelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.



3.6. A cs[ plrtlk szervezési elve

A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:
* Csoportszoba alaptertilete
* Létszamhatarok

* Gyermekek neme, €letkora €s fejlettségi szintje

A maximalis Iétszam (55 f0) csak specialis esetekben 1éphetd at.

4. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELE
4.1. A bolcsodei felvétel

A bolcsddei beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntarto a
bolcsddei beiratkozas pontos idejét (napjait, idopontjat) a beiratkozas elsé napjat megeldzden

legalabb harminc nappal kozzéteszi.

Bolcsddei ellatast azon gyermekeknek biztositunk, akiknek sziilei, neveldi, gondozoi
munkavégzésiik, munkaerdpiaci részvételt eldsegité programban-, nappali képzésben valo

részvételiik-, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol gondoskodni nem tudnak.
A bolcsddébe abban az esetben vehetd fel a gyermek, ha:

* 1 éves kortdl annak az évnek augusztus 31. napjaig, amelyben 3. életévét betdltotte,

(csecsemdétkeztetésre nincs lehetdségiink biztositani)

* agyermek 3. életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az Ovodai nevelésre, ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja,

bolcsddében gondozhato 4. ¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolcsddei felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megeldzden, a jogszabaly altal
meghatarozott idOpontban a fenntarté Onkormanyzat szabdlyozza, kozleményben vagy
hirdetményben teszi kdzz¢. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek megfelelden, az

intézmény igazgatdja gondoskodik az eljarasrend térvényes betartasaért.

A bolcsddei felvételnél eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek:

o akit egyediilallo sziild nevel,

* akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskora gyermekek szama a 3 {6t meghaladja,

* aki csaladgondozasban részesiil, ¢s fejlodése érdekében allandod napkodzbeni ellatasra
van sziiksége,

* akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem -, vagy csak

részben képes,



* akit - gyamhatdsagi hatarozat alapjan - gyamként kirendelt idéskoru (a red vonatkozo
nyugdijkorhatart elért) hozzatartozdja nevel,

* akinek a sziil6je jovedelmi helyzete miatt (mert csaladjaban az egy fore jutd jovedelem
nem haladja meg az oOregségi nyugdij legkisebb Osszegét) az ellatasarol nem tud
gondoskodni.

A gyermek felvételét kérheti a sziild, gondviseld, valamint az 6 hozzajarulasaval a teriileti
védond, hazi gyermekorvos, csalddgondozd, a korai fejlesztd gyogypedagdgusa és a

gyamhatosag szakembere.

A bolcsédébe valo jelentkezés felvételi folyamatat és eljarasi rendjét intézménylink felvételi

szabalyzata hatarozza meg.

A bélcsddei beiratkozdst megelozoen lehetoséget biztositunk leendd kisgyermekeinknek és sziileiknek,
hogy nyilt napok keretében megismerkedjenek bolcsodei életiinkkel, az intézmény dolgozodival. A sziilé
gyermeke felvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezo gyermekek fogadasa a gondozasi nevelési
évben — szabad ferdhelyek fiiggvényeben - folyamatosan torténik.
A bolcsédei beiratash( z sziikséges:

* Felvételi kérelem (1. sz. melléklet)

* A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

* A gyermek TAJ kartyéja

* A gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany

* A sziild személyi azonositd és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya, TAJ kartyéja

* A gyermeket neveld sziild(k) munkaviszonyrol sz616 igazoldsa

» Egészségligyi dokumentaciok (orvosi igazolas, oltasi kiskonyv, a gyermek esetleges
betegségeit igazolé dokumentum)

* Amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetli, hatranyos helyzetl, illetve

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, ugy ezt igazolé dokumentumok

4.2. A bolcesodei jLgvisz! ny létreh[ zasa

* A felvételi dontést a bolcsdde szakmai vezetdje hozza meg, errdl irdsban — a kérelem
benytjtasat kovetd 15 munkanapon beliil - értesiti a sziil6t.

* A gyermek jogviszonya az az els¢ gondozasi nappal indul.

4.3. A bolcsodei jL gvisz| ny sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Megszilinik a jogviszony

* abolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,



* Specidlis Csoport esetén a 6. életévét betoltotte,

* ahatdrozott id6 végén

» azellatasra jogosultsdg barmely feltételében véltozas 4ll be (pl. lakcim, munkaviszony)

* aszild irasbeli kérésére

 annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi dllapota miatt
bolcsddében nem gondozhato

* ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igé€nybe vevo vagy a torvényes képviseldje a
targyhavi befizetés idopontjatdl szamitott 3 honap utan felszdlitds ellenére sem fizeti
be, (felszolitasrol, behajtasrdl, ellatds megsziintetésrdl a fenntartd sajat szabédlyozdsa
alapjan, sajat hataskorben rendelkezik)

* ha a gyermek magatartiszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését (ebben az
esetben a sziild kérheti az Intézmény gydgypedagdgusanak szakvéleményét)

* ahézirendben meghatdrozott szabédlyok sulyos megsértése,

* az ellatast egybefiiggden 30 napon &t bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem veszi

igénybe.
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5. A TAVOLMARADAS IGAZOLASA

» A tavolmaradast déleldtt 10 ordig sziikséges jelezni a bolcsddében, hogy kovetkezd
napra csak a ténylegesen igénybe vevo étkezéseket rendeljiik meg.

» A betegségbdl, hidnyzasbol visszatért gyermek bejelentését el6zé nap 10.00 ordig
kérjiik, az étkezések igény szerinti biztositdsa érdekében.

» Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott iddszakban nem latogathatja a bolcsddét,
betegség utdn a gyermek csak orvosi igazoldssal térhet vissza a kozosségbe. A tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds nélkil a
kisgyermeknevel6 nem veheti be a gyermeket a csoportba.

» Ha a kisgyermekneveld megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Ezért a kisgyermeknevelok felé sziiléi kotelezettség az elérhetOségek

valtozasdnak pontos, haladéktalan bejelentése.



» Kérjiik a gyermek csalddi okok miatti tavollétét a sziild irdsban jelezze.

» Ha a gyermek egybefiiggden 30 napon 4t folyamatosan tdvol marad a bolcs6détol, s ez
1d0 alatt a sziild nem €1 jelzéssel a hidnyzas okarol €s a visszatérés varhatd idopontjardl,
ugy a gyermeket a bolcsddébdl kimaradottnak tekintjiikk. Ebben az esetben a gyermek

helyére a vardlistan, soron kovetkez6 gyermek felvételére keriil sor.

6. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK ELJARASRENDJE

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehet6ség szerint a csoportok
napirendjének zavartalansdga, valamint gondoz6-neveldmunkédnk eredményessége érdekében
8.00 oraig, vagy a reggelizés idejét elkeriilve 9.00 6rdig célszerli beérkezniiik a bolcsddei
csoportba.
A gyermekek nevelése napirend alapjan torténik. Zavarja a csoport €letét, ha egy késon érkezd
gyermek atvételével meg kell szakitania a tobbi gyermekkel val6 tevékenységet. A napirend
megismerése a sziilok szdmdara fontos feladat, ugyanis a bolcsddébe érkezés és az onnan vald
tdvozds rendjét meghatdrozza. A sziild csak a napirend zavardsa nélkiil hozhatja késObb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét (kérem a kisgyermekneveldkkel ilyen esetekben egyeztetni).
A sziilék gyermekeiket a nyitvatartdsi idé alatt az intézménybe barmikor behozhatjdk és
hazavihetik, ha a bolcsddei tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabdlyok betartdsa és
tiszteletben tartdsa mellett teszik:
* Reggel 8.00 6raig, valamint 8.45-9.00 6ra kozott
* Délben 12.00-12.15 ¢6ra kozotti idoben. Ez 1d6 alatt vihetik el azok a sziilok a
gyermekeiket, akik 4 orat tartzkodnak az intézményben, tovdbba azok, akik délben
ebéd utdn szeretnék elvinni gyermekiiket.

e Délutan 15.30 6ratdl folyamatosan.

A gyermekek napirendje az évszaknak, a csoport Osszetételének, 1étszamdnak megfelelden
valtozatos. Ezért kérjiik, hogy mindig a csoport kisgyermekneveldiével egyeztessenek, ha
gyermekiiket valamilyen okndl fogva a Hazirend szabdlyozasatdl eltérden szeretnék hozni a

bolcs6débe, vinni a bolcsodébol.




7. GYERMEKEK A BOLCSODEBEN

7.1. A gyermek jogai:

segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozdsdhoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elhdritdsdhoz, a tdrsadalomba
valébeilleszkedéshez.

sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozdsat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

a fejlodésre artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal, - az elhanyagolédssal szemben védelemben részesiiljon.

a bolcsddében biztonsagos €s egészséges kornyezetben neveljék: bolcsddei €letrendjét
pihend id0, megfeleld testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;

ételallergids megbetegedéséhez igazodo étkeztetésben részesiiljon;

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon;
adottsaganak megfeleléen megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon;

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon;

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezésben részesiiljon;

7.2. A bolesddei nevelés soran

7.2.1. A gyermek megjelenésével, 6ltozkodésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek 0ltoztetése, ruhdzatanak biztositdsa a sziil0 feladata, oly médon, hogy az, az
egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Az intézménybe 4polt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek o6ltoztetése a
napi varhat6 idéjarasnak megfelelden torténjék.

A kisgyermekneveldk dontését a levegdztetés alkalmdval, a ruhdk mennyiségét illeten,
a sziilok tudomadsul veszik, elfogadjak.

Viltéruhédzatrdl (alsénemi, felséruhdzat, benti cipd) a sziilok gondoskodnak.

A ruhanemiiket egyenként jellel kérjiik ellatni.

A gyermekek ldbdnak egészsége érdekében megfeleld valto cipd, a bokét biztonsdgosan

tart6 labbeli legyen. Papucs balesetvédelmi okokbol nem engedélyezett!



7.2.2. A bolcsédébe jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

* A csoportok 6ltozdiben minden kisgyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben.

* Haagyermek a bolcsédébe értéktargyakat hoz (aranylanc, karkoto, fiilbevalo, stb.) azok
megdrzéséért, eltlinéséért nem véllalunk felel0sséget, ezért kérjiik, hogy nagyobb értéki
targyakat a gyermekek 6vodaba ne hozzanak.

* A Dbolcsodébe érkezd gyermek reggelenként élelmiszert, (pl.: cukrot, csokolddét,
ragdgumit, cukros iditot, mas édességet nem hozhat magdval. A gyermekek részére
hazi készitési ételt, italt behozni tilos a Népegészségiigyi Osztély eldirdsa szerint.

e Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjdk, megmutathatjdk a gyermekek a
bolcsddébe, ha az egyéb — egészségiigyi, tliz- és balesetvédelmi- szempontbdl
megfeleld, de feleldsséget nem tud véllalni érte az intézmény!

 Atmeneti, alvdst, megnyugvést segité tirgyak (cumi, kendd, pdrna, pliiss figura stb)
behozhatok, azok fertOtlenitése, tisztan tartasa a sziild kotelessége.

* Az intézmény teriiletére dllatot behozni tilos!

* A gyermekek babakocsijat, biciklijét kérjiik a taroloban hagyni, ezekért feleldsséget
nem véllalunk.

* Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (szir6-vagd eszkozok,

gyogyszer, agresszivitdsra serkentd jatékok — pl. puska) tilos a bolcsddébe behozni

7.2.3. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak, fejlodésének nyomon kovetése

A bolcsddei kisgyermekneveld a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi-,
beszéd-, mozgasfejlodésének eredményét — életkortdl fiiggden, havonta, negyedévente,
félévente-— rogziti. Rogziti tovabbd a gyermek fejlodését szolgdlé intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat. A tapasztalatokrdl a sziild irdsos tdjékoztatdst is kap a csaladi
fiizetben. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozdsiban a csoport
kisgyermekneveldit  sziikség szerint a szakszolgdlat munkatdrsai (gydégytornasz,
fejlesztopedagdgus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek déllapotdnak és személyes
adottsdgdnak megfeleld ellatdsban részesiilhessen. Indokolt esetben az intézmény
kezdeményezi a sziildnél a szakszolgélat igénybevételét. A szakszolgdlati javaslat hivatalos
megérkezésétdl kezdodden a gyermek megfeleld fejlesztésben részesiil (fejlesztopedagdgus,
gyogypedagdgus). A bolcsdde a sziild tdjékoztatdsa és beleegyezése nélkiill nem végeztethet

kiils6 szakemberrel a gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot.



8. A GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDO-OVO INTEZKEDESEK

8.1. Az egészséges testi fejlodés eldsegitését biztositja intézményiink

A testi sziikségletek kielégitése megalapozza a testi fejlodést.

Az életkornak, fogazatnak megfeleld étrend, sziikség szerint egyéni diéta, naponta friss
gyiimolcs biztositasa.

Alvés, pihenés biztositdsa egyéni igénynek, fejlettségnek megfeleléen, annak idejét
napirendbe illesztve, biztonsdgérzet megtartasaval, kényelmes ruhdzatban.

Levegdz€s, udvari jaték lehetdsége napi rendszerességgel, Oltoztetés iddjardsnak,
homérsékletnek megfelelden.

S6 szoba l4togatésa, a csoportokban 1évo parasitd késziilékek preventiv segédeszkdzok
a 1éguti betegségek megeldzéséhez.

Higiénés szokdsok kialakitdsdahoz a targyi feltételek adottak, pelenkds gyermekeknél
fokozott figyelem a bor védelmére, a szokéskialakitds, 6nallésodés segitése fiirddszobai
tevékenységnél.

Széjapolas oblogetéssel, a testi és szdj higiéné igényének kialakitisa a gyermekeknél

Szabad mozg4s biztositdsa szobai és udvari jaték soran.

8.2. A sziilok, bolcsodei dolgozok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

a reggeli bolcsddébe érkezéskor a sziilld6 gyermekét atoltoztetés utdn a
kisgyermeknevelOnek adja at,

a délutdni udvaron tartézkodds esetében, a sziil6 gyermekét mindig a
kisgyermeknevel6tdl vegye at €s csak ezutan tdvozzanak a bolcsddébdl,

kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn a
bolcsdde udvarét ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak,

ha a sziil6 olyan haszndlati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel a bolcsddében,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiikk, azonnal jelezze a
dolgozoknak,

nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi €s lakdscimét, valamint telefonszamat, annak
valtozdsait bejelentsék a kisgyermekneveloknek, hogy baleset, vagy betegség esetén

azonnal értesiteni tudjuk Onoket,



» baleset esetén Onokkel egyiddben azonnal értesitjiik az intézmény orvosit, vagy

sziikség szerint a mentoket,

8.3. Tovabbi 6v6-védo eldirasok, szabalyok

Gyermekbaleset esetén a kisgyermeknevelOnek az aldbbiak szerint kell eljarnia:
* horzsoldsos balesetek, iitésbol, rovarcsipésbol stb. szdrmazd v Sieaten

sériilések helybeni elsOsegélynytjtasa, a sziilok tdjékoztatésa,

* nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrizk6dds gyandja esetén
(eszméletvesztés, félrebeszélés, hanyas, fejfdjas, kettds 1atds) azonnal mentd
hivéasa €s a sziil0 értesitése,

» ¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a sziild
értesitése €s kozos dontés a tovabbi intézkedésrol,

e a bolcsddei dolgozdk minden balesetet kotelesek jelenteni az intézmény
igazgatéjanak, részt venni a kivizsgalasban és a jegyzokonyv elkészitésében,

e az intézmény igazgatdéja minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi

felelOst, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket.

8.4. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Intézményiink miikodtetése sordn a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal

meghatédrozott szabalyokat szigordan be kell tartani.

* A Dbolcsédében csak teljesen egészséges (kozosséget latogathaté dllapoti)
gyermekek tartézkodhatnak!

e A kozosség egésze érdekében lazas (37,5 Celsius fok és ennél magasabb
homérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus gyermek a
bolcsddét nem latogathatja. A sziild kotelessége, hogy beteg gyermekét
otthondban dpolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét. Ilyen
esetben a kisgyermekneveld kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa

* A bolcsédében megbetegedett, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstol
szamitott legrovidebb 1don beliil haza kell vinnie. A kisgyermeknevel6 addig is
gondoskodik a gyermek elkiilonitésérol, lazanak csillapitasardl, ha sziikséges
orvosi ellatasrol.

* Lazas betegséget kovetden minimum 2 l4ztalan napot kovetden johet a
kisgyermek a bolcsddébe.

* Egy nap alatt 3xi hasmenés illetve hdnyds esetén a gyermeket a sziildnek az

értesitéstdl szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.



* A csoportszobdba a sziilok csak engedélyezett alkalomkor tartézkodhatnak
(nyilt nap, iinnepély, sziil6i értekezlet) a megteleld higiéniai szabalyok betartasa
mellett.

* A Dbolcs6deorvos javaslatait, betegség esetén a bolcsédébe - jards
sziineteltetésére, az otthoni dpoldsra és egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjiik
betartani.

» Tart6s, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gydgyszerallergia esetén
a gyermek sziilei kotelesek a bolcsddét tajékoztatni. Ilyen esetben irdsban
nyilatkoznak a sziil6k szakorvosi engedély birtokdban, hogy az egészségiigyi
kockdzatot ismerve, valamint, hogy a bolcsdde egészségiigyi személyzettel nem
rendelkezik, véllalja gyermek bolcs0débe jarasat.

* A gyermek gyodgyszeres ellitdsa nem lehetséges a bolcsOdében, kivételes
esetben kiilon engedéllyel, egyéni elbirdlds alapjan. Tovabba nincs lehetdség
behozott étrend kiegészitok beaddsdra, orrszivasra, orrcsepp beaddsara.

* A csalddban el6forduld fert6z0 betegségekrol a bolcsddét 24 oOrdn beliil
értesiteni kell. Az intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziildt,
sziikség esetén a Népegészségiigyi Osztdly felé is megteszi a bejelentési
kotelezettségét, majd fertOtlenitd takaritast végez.

* A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazoldssal térhet vissza

* A bolcséde orvosa havi 4 draban latja el az intézményben a feladatait. A
feladatot ellat6 orvos neve a falidjsagra keriil kihelyezésre.

* A fejtetliivel fertdzott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinni a
bolcsddébdl a tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe valo visszatérés
csak irtészerrel tortént kezelés utdn, védondi vagy orvosi igazolds ellenében
lehetséges.

* A Dbolcsdde egész teriiletén tilos a dohdnyzas!

9. A GYERMEKEK ETKEZTETESE, FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyermek napi négyszeri étkezésének (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna) megszervezése,

biztositdsa a bolcsdde feladata, az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld



étkeztetést az energia és tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhaszndlasi ajanlasokat
tartalmazo jogszabdlyban meghatarozottak szerint.

Bolcsddénk kozétkeztetd bevondsdval teljesiti erre vonatkozo kotelezettségét.
Elelmiszerhigiéniai-biztonsdgi szempontokat figyelembe véve kérjiikk, hogy az iinnepi
(sziiletésnap, névnap, farsang stb.) alkalmakra elsddlegesen boltban vasdrolt siiteményt,

édességet hozzanak.

9.1. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A bolcsdde feladata az egészséges €letmdd, az étkezés, kiillondsen a magas cukor-, s6-, és telitett
zsir-tartalmu ételek, italok fogyasztdsanak csokkentése, zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasdnak 0sztonzése, ezért:

» agyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolcsok, esetleg kereskedelemben
kaphaté bevizsgalt, csokkentett cukortartalmi aprésiitemények felhasznaldsdval
ajanlott megszervezni,

* a bolcsddébe csokoladét, édességeket, iiditOket, szorpoket az iinnepi alkalmak

kivételével behozni nem ajanlott.

9.2. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziil6, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hodnappal korabban
rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij befizetése
torténhet atutaldssal, vagy elére meghatdrozott napon készpénzben. Az étkezési dijakat adott
hoénapra kell fizetni, elére. Az igazolt hidnyzasok miatti kiilonbozet utélag keriil korrigalasra.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil0 visszatéritésre nem tarthat igényt.

Az a sziild, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hénappal

kordbban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat a fenntarto fizeti.
9.2.1. A kedvezményes étkezési taimogatas igénybevételének eljarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult a bolcsddei nevelés-gondozasban részesiild gyermek, ha (2.
szamu melléklet):

* Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gvermekétkeztetés normativ kedvezmeény igenybevételéhez; rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megdllapitdsdrol szolo érvényes hatdrozat.

» Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényti, vagy olyan csalddban €1, amelyben tartésan
beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza: nyilatkozat

gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez, tartos betegség esetén a



szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakértoi és rehabilitacios bizottsag
szakvéleménye.

Ulyan csalddban €1, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza:
nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez.

Ulyan csaladban €1, amelyben a jovedelem 0sszege nem haladja meg a netté minimalbér
130 %-at. Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez

Nevelésbe vett gyermek esetén. nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény

igénybevételehez. gyamhivatali-gyermekjoléti szolgalat altal kiadott hatarozat

10. A GYERMEKEK GONDOZASI DiJANAK FIZETESI
KOTELEZETTSEGEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gondozasi dij mértékét az intézmény fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az

esedékes téritési dijrol a sziildket falinjsagon kifliggesztve, irasban tajékoztatjuk.

A bolcsddei intézményi téritési dijat a megallapodasban rogzitett iddponttol kezdédden havonta

koteles fizetni a sziil6. Minden megkezdett honapban teljes honapra kell fizetni, abban az

esetben is, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.

Az intézmény zarva tartasa idejére nem kell személyi téritési dijat fizetni.

Ingyenes ellatasra jogosult a bolcsddei nevelés-gondozasban részesiilo gyermek, ha (3. szamu

melléklet):

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gondozasi dij fizetési kotelezettségrol;, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasarol szolo érvényes hatarozat.

Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermek esetén. Sziikséges hozza:
nyilatkozat gondozasi dij fizetési kotelezettségrol; tartos betegség esetén a szakorvosi
igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakértoi és rehabilitacios bizottsag
szakvélemeénye.

Ulyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza:

nyilatkozat gondozasi dij fizetési kotelezettsegrol.



* Nevelésbe vett gyermek esetén. Sziikséges hozzad nyilatkozat gondozdsi dij fizetési
kotelezettségrol; gyamhivatali-gyermekjoléti szolgdlat dltal kiadott hatdrozat.
* Védelembe vett gyermek esetén Sziikséges hozza nyilatkozat gondozdsi dij fizetési

kotelezettségrol; gyamhivatali-gyermekjoléti szolgdlat dltal kiadott hatdrozat

11. ADATKEZELES, UGYINTEZES, PANASZKEZELES ELJARASREND]JE

A gyermekek személyes adatait a Gyvt.-ben meghatdrozott nyilvantartisok vezetése céljabadl,
gondozdsi-nevelési célbdl, gyermek- €s ifjusdgvédelmi célbol, egészségiigyi célbdl, szocidlis
juttatds céljabol, a célnak megfeleld mértékben, az dltaldnos adatvédelmi szabalyozas (GDPR)
szerint, célhoz kototten kezeljiik.

A bolcsdde kizardlag adatkezelési szabdlyzata alapjdn tartja nyilvéan, és kezeli a gyermek és
hozzatartoz6 adatait. Erre vonatkozdan az intézményi SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési
Szabdlyzat, és ez alapjan kiadott tdjékoztatd szolgal informacidval.

Az intézmény dolgozdit titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalddjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informdciét illetden, amelyrdl hivatasdnak ell4tdsa
soran szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony megsziinése utan is hataridd nélkiil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiilet tagjainak egymds kozti, a gyermek
fejlodésével Osszefiiggd megbeszélésre.

A gyermek sziilgjével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése silyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését. A kisgyermekneveld,
a bolcsdde szakmai vezetdje utjan koteles az illetékes Gyermekjoléti Szolgélatot haladéktalanul
értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mdas vagy sajat magatartisa miatt — silyos
veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovdbbitashoz az érintett,
valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
sziikséges.

A sziillok és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a
csoportszobdban, mind az igazgatodi-, illetve 6vodatitkari iroddban zart szekrényben tartjuk. A
szamitogépen tarolt adatokat jelszoval védjiik az illetéktelen behatolas ellen. A bolcsddében,
illetve a bolcsédén kiviili programokon csak sziild irdsbeli engedélyével késziilhet a

gyermekekrol fénykép és videofelvétel, errdl a sziilé minden nevelési év elején, az intézmény



nyomtatvanyan nyilatkozik, kiilonos figyelemmel arra, hogy a hozzdjarulds milyen és mely

tevékenységre terjed ki (4. sz. melléklet).

11.1. Ugyintézés

Hivatalos iigyintézés az intézményvezetli, bolcsdde szakmai vezetdi vagy O6vodatitkéri
iroddban torténik 8.00-16.00 6raig. Kérjiik, a személyes ligyintézés idépontjat eldre egyeztetni,
telefonon vagy e-mailben.

11.2. Panaszkezelés

* Fontos a sziil6 és a kisgyermekneveld kozotti helyes kommunikdcié megvaldsuldsa.
Amennyiben barmilyen probléma, sérelem meriil fel, a két fél a legrovidebb idon
beliil beszélje meg.

* A sziil6 olyan jellegli problémadjat, ami mar tdlmutat a kisgyermekneveldkkel valo
egyeztetésen, és nem vezetett eredményre, a sziild a problémdjdval forduljon a
szakmai vezetd, esetlegesen az intézmény igazgatdja felé elOre egyeztetett
idépontban.

* Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az intézményvezetd kivizsgélja és 30
napon beliil, {rdsban vélaszol.

* Amennyiben a probléma megoldisdban nem tudnak egyezségre jutni, a sziilé a

fenntartohoz fordulhat panaszéval.

 Lehetéség van az Erdekképviseleti Forum felé jelzést tenni, a tagok névsora és

elérhetdsége a csoportok falitijsdgjan olvashat6

11.3. Az intézmény adatkezelési szabalyzata alapjan a gyermekrol az alabbi adatokat
tartjuk nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, dllampolgarsaga, lakéhelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositdé jele. Nem magyar allampolgir esetén, a
Magyarorszag teriiletén vald tartézkodds jogcime és a tartézkoddsra jogosité okirat
megnevezése, szdma. A gyermek sziildjének, torvényes képviseldjének neve, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszdma, e-mail cime. A gyermek bolcsddei fejlodésével kapcsolatos
adatok. A gyermek bolcsddei jogviszonydval kapcsolatos adatok. A gyermek felvételével
kapcsolatos adatok. A gyermek jogviszonydnak sziineteltetése, megsziinésével kapcsolatos
adatok. A gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok — kiemelt figyelmet igénylé gyermekre

vonatkozé adatok. Gyermekbalesetekre vonatkozé adatok.

Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgiltatdsban
val6 részvétel nem kotelezd. Az onkéntes adatszolgaltatisra vonatkozé sziiléi engedélyt az

eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.



A gyermekrol csak sziiloje és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast a

kisgyermekneveloktol.

12. A SZULOK VELEMENYNYILVANITASANAK ES RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK ELJARASREND]JE

Bolcsddénk arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban, a magasabb jogszabalyokban

meghatédrozott egyiittmiikodési €s tdjékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint

tegyen eleget a sziildknek, a johiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden

gyakorolni, ha mind a két fél (bolcsdde-sziilok) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények

fennallasarol.

12.1. Bolcsodénkben a sziil6 joga, hogy...

12.2.

az emberi méltosdg tiszteletben tartdsidval szabadon véleményt nyilvanitson a
gyermekét érintd dontésekben, a bolcsdde miikodésérol,

tdjékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az intézmény igazgatdjdhoz, szakmai vezetdjéhez,
kisgyermekneveléihez, az FErdekképviseleti Férum szervezetéhez, és arra a
megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt kapjon,

az intézmény milkodését szabalyozé dokumentumait — melyek a bolcsddében
megtekinthetOk — megismerhesse (Pedagégiai Program, SZMSZ, Hazirend),

gyermeke fejlddésérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatdst, neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénye vegye a Pedagdgiai Szakszolgalat intézményét,

a bolcsddei-ovodai Sziildi Szervezet munkdjaban részt vegyen.

A sziil6 kotelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,
érvényesitse gyermeke jogait €s kotelességeit,

egyiittmiikddjon a bolcsddével,



rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 kisgyermekneveldkkel, és
tdjékozodjon gyermeke fejlodésérdl

tartsa tiszteletben az intézmény alkalmazottai emberi méltésagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk,

segitse eld gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, a bolcsdde rendjének, a
kozosségi élet magatartdsi szabdlyainak elsajatittatasat,

az étkezési, gondozasi téritési dijat a bolcsdde altal megjelolt formaban pontosan
fizesse be, ingyenesség esetén az étkezést rendelje meg gyermeke részére,

a rendszeres gyermekvédelmi timogatdsban, ingyenes étkezési timogatasban
részesiilo sziild — gyermeke hidnyzasa esetén — minden esetben mondja le gyermeke
étkezEését a mulasztott napra/napokra,

gyermeke hidnyzdasat elOre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziili
igazolassal, és minden esetben az étkezést mondja le,

egyiittmiikddjon az intézmény Adatkezelési Szabdlyzatdban rogzitett adatok naprakész

biztositasaban.

12.3. A véleménynyilvanitas idopontja

Az SZMSZ + Adatkezelési Szabdlyzat, az Eves Munkaterv, a Pedagégiai Program elfogaddsa,

modositasa alkalmaval.

12.4. A véleménynyilvanitas forumai

sziiloi értekezletek
fogad6 orak
sziil61 szervezetben valo aktiv részvétel

nevelotestiileti értekezletek

12.5. A véleménynyilvanitas formaja

szoban a kisgyermekneveld felé
szOban vagy irdsban a bolcséde szakmai vezetdje felé
ifrasban az igazgato felé

neveldtestiileti értekezleten széban — jegyzokonyvezve

A véleménynyilvanitdsra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban megkiildjiik a

Sziil6i Szervezet, Erdekképviseleti Forum vezetdoségének. A véleménynyilvanitds irdasbeli

megfogalmazdsara 15 nap all a sziilok rendelkezésére.



12.6.

A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A Pedagdgiai Program, a Hazirend, valamint a SZMSZ + Adatkezelési Szabdlyzat

hozzaférhetdségét az aldbbiak szerint biztositjuk:

12.7.

az intézménnyel kotott megéllapodas aldirasakor ismertetésre keriil. majd ezt kovetden
a sziilok aldirasukkal nyilatkoznak arrdl, hogy a Hazirendet megismerték
a Hazirend minden nevelési év elso sziildi értekezletén ismertetésre keriil
a fent nevezett dokumentumok papirformdtumban az igazgat6i iroddban, szakmai
vezetd iroddjaban keriilnek elhelyezésre, ahonnan dtolvasasra elkérhetdk,
az intézményi honlapon a miikodést szabalyzo frissitett dokumentumok 2024. januér 1-

tol elérhetok.
Az intézményben folytathaté reklamtevékenység eljarasrendje

Az intézményben rekldmtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a rekldm a
gyermekeknek sz0l és az egészséges életmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy
tarsadalmi, kozéleti, kulturdlis tevékenységgel fiigg Gssze.

a megengedett jellegli reklam, szérdlap elhelyezését minden esetben az intézményi
igazgaté jovahagydsa utdn lehet kifiiggeszteni,

az intézmény faliijsdgjan csak a neveléshez kapcsolddd kulturalis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok reklamozhatok,

politikai hirdetmények, vall4si hovatartozasra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése
szigorudan tilos,

az altalunk készitett fényképeket csak helyben tessziik ki, ha més férumokon kivanjuk
felhaszndlni, akkor a sziilok hozzajaruldsat kérjiik (hozzdjarulasukat a csoportnapléd
tartalmazza),

kérjiik, figyeljenek arra, hogy az Onok 4ltal készitett fényképeket és videofelvételeket
is, a gyermekek és dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a tobbi
szilo és a felvételeken szerepld 6vodai dolgozdk engedélyével tehetik fel az internetre,
az intézmény dolgozdinak eldzetes hozzdjaruldsa sziikkséges ahhoz, hogy a réluk késziilt
felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltoltsék,

az intézmény teriiletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato!




13. KAPCSOLATTARTAS

Kérjitk Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magin jellegli beszélgetésekre a
kisgyermeknevelok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjdk el a
gyermekcsoporttdl, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciét csak a sajat kisgyermeknevel6jiiktdl, valamint az

intézmény szakmai vezetdjétdl kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek ataddsa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehet6ség, mivel a kisgyermekneveldnek a csoport egészére figyelnie
kell ezen 1d9 alatt. A csoport kisgyermeknevelditdl személyesen tudnak egyeztetés utan fogado
orat kérni.

A szakmai vezet6tdl fogadd orat lehet kérni személyes egyeztetést kovetden, illetve a 06-
20/560-8727  telefonszdmon,  valamint az  intézményegység e-mail  cimén:

aranyerdobolcsi @ gmail.com

Az intézmény igazgatdjatdl fogado orét lehet kérni a 06-20/560-9989 telefonszadmon, illetve az

intézmény e-mail cimén: aranyerdoovi @ gmail.com

14. ZARORENDELKEZES

A hézirend moédositasdra akkor keriilhet sor, ha vonatkozd jogszabalyokban véltozds all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik tutjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, illetve a

neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Tamasi, 2024. januar 1.

Dr. Bakoné Dedk Zsuzsanna

bolcsdde szakmai vezetd

Weil Péterné Szirmai Maria

Igazgato



MELLEKLETEK

1. szdmu melléklet: Bolcsdde felvétel irdnti kérelem
2. szamu melléklet: Nyilatkozat gyermekétkeztetés igénybevételéhez
3. szamu melléklet: Nyilatkozat gondozési dij fizetési kotelezettségrol

4. szamu melléklet: Nyilatkozat gyermek személyes adatainak kezeléséhez



1. szamu melléklet:

Gyermek neve:

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

( A felvételi kérelem minden pontja nyomtatott betiivel kételezéen kitéltendd, vagy kihtzanda)

Edesanyja neve:

Edesapja neve:

Foglalkozasa: ......cccoeeveeeeeiicececece e, MEInkahelye: ......cooeveiieieeeeeee,

TelefON: it E-Mail: e

Csaladi allapot (Kérem alahuzni): hazas; egyediilallo; élettarsi kapcsolat; egyéb: ...ooveveiiveee e,

Foglalkozasa: ......ccccoeeveiieiicecece e MEnkahelye: ......ccooveeeivierieeeiieens

TelEfON: oottt E-mail: oo

Testvérek adatai:

Sziiletési Név Sziiletési év Hol van elhelyezve? Testvér tartds beteg BNO/Sni
sorrend (iskola, 6voda)

1 nem igen

2 nem igen

3 nem igen

Jelenleg kérelmezett gyermek hol van elhelyezve?

2.) MAS DOICSEAEDEN, NOI? ...ttt ettt et et e e et et bt sae et ebese e s bebeessas et ebeaesbessessas et saensanessessasasesbenns

B EBYED: ettt et ettt e teebe et be s et et aae et ebetesaet et et et et aesbeses e et st aesbes bt st et sheasateses st et etennats




A gyermek betegségei:

Kod: Hatarozat Fejlesztést kap Kezelés/fejlesztés |Kezel6/fejleszté
Tartos kiallitéja: gyakorisaga szervezet
betegségek/ |nem |igen nem /igen
Sni:
Allergia nem |igen Allergének neve: |Tlnetek: Szikséges StirgGsségi
megel6z6 esetben
szakorvosi igaz.: intézkedés: adandé
nem / igen antihisztamin:
Gyogyszer- nem |igen Gyogyszer neve: | Tlnetek: Szikséges megel6z6 intézkedés:
érzékenység
Gyermek nem |igen 1/ 2/ 3/
eddigi
komolyabb
betegségei:
Gyermek haziorvosa:.............cocceieieeccececeee e ElErNetBSEEE. .o et
Gyermek VEAdONGJE: .......ccoeviviviieeere et e ElErNEtBSEEE: ..vi vt e

A gyermeke Btan részesil-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben? igen* / nem

* igen valasz esetén kitdltendd: Hatarozat szama:........cccevvvevveee e Ervényessege:.......ccouunereennnnn.
A bolcsbdei ellatas igénylésének kezdete: ...........cccccvvevecivecicnnenn, Varhatd vége: .......ccccoooeieeicececeeeeeeeee e

Milyen okkal kéri gyermeke felvételét? (Tobb ok is alahuzhato!)

- szil6k mEnkavégzése
- szll6k betegsége

- egyedilallo szulé

- szll6k szocialis helyzete miatt

- acsaladban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek

S BBYED: e




T4jékoztatjk, hogy gyermeke nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat, lakdhelyének, tartézkodasi
helyének cimét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét, egészségi dllapotdra vonatkozoé adatokat, tovabba sziilGje,
torvényes képviselGje nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét és telefonszamat a gyermekek védelmérél szold
1997. évi XXXI. torvény 134. § alapjan jogszerlien tarthatj@k nyilvan és kezelhetjik.

Email cimét az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXII. torvény 5.8
b), illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el&irtak szerint az On &nkéntes hozzajarlasa alapjan kezelhetjiik
hozzdajarRllasa visszavonasaig, illetve legkés6bb a gyermek jogviszonyanak megszilinéséig.

Kérjlik, hogy az alabbiakban jel6lje (a négyzetbe tett jellel), amennyiben email cime kezeléséhez e tajékoztatast
tBldomaslll véve hozzajarll a felvételi eljaras lebonyolitdsa és a kapcsolattartas megkdnnyitése érdekében.

[ 1 AlRlirott egyértelmlien és kifejezetten hozzajarBllok ahhoz, hogy lent nevezett adatkezel6 elektronikRs
levélcimem (email cim) gyermekem intézményi felvételének lebonyolitdsa és az elektronik@s kapcsolattartas
biztositdsa céljabdl kezelje.

Nyilatkozom, hogy az adatkezelésr6l megfeleld tajékoztatdsban részesiltem, tovabba tBldomasll veszem, hogy
az adatkezeléssel kapcsolatban barmikor kérhetek tajékoztatast, valamint jelen hozzajarRlasomat barmikor
visszavonhatom és az informaciés onrendelkezési jogaim érvényesitése céljabdél az adatkezel6 alabbi
elérhetGségeire kiildott nyilatkozattal az dnkéntes hozzajarillasom alapjan kezelt személyes adataim torlését
kérhetem.

Az adatkezelS neve: Tamasi Aranyerdé Ovoda és BélcsGde
Postai cime: 7090 Tamasi, Béri Balogh A. @. 1-3.
Telefonszama: 74/471-141

Email cime: aranyerdoovi@gmail.com / aranyerdobolcsi@gmail.com

BiintetGjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az altalam koz6lt adatok a valésagnak megfelelnek.
Tudomasul veszem, hogy a valdétlan adatok kozlése a jogosultsag megsziinésével jarhat. Ha a fenti adatokban
valtozas toérténik, haladéktalanul tajékoztatom a masik felet.

Tamasi, 20.... &V ...ccoccnrrieeeeeeeeeenn, ho .......... nap

Szil6 (torvényes képvisel§) aldirasa



2. szamu melléklet:

NYILATKOZAT

a Gyvt. 21/B §(1) bekezdés a) pontja szerint ingyenes bélcsédei és dvodai gyermekétkeztetés

igénybevételéhez
1. AlUlIrott e s
SZUIBLESI NEV: ettt
SzZUletési hely, IdG: ettt et
(0 )Y/ [ [ 1 1=2 -2
1KCIM: e e mint a
1.1, gYermMeK NEVE: .ottt ee e stests s sss s e ss s saneaean
SZUIEtESi hely, IdG: ettt s
(o 10/ [0 N ¢ =27 -3S
1.2, GYEIMEK NEVE:* oottt s sttt
SZUIEtESi hely, IdG: et
ANYJA NEVE: e etesteste st s st esste st ess e saestas s esstesrs et sassee s
1.3. gYermek NEVE: ™ ...ttt
SZUIETESI Nely, IdB: ettt e
(o 10/ [0 N 1 =27 -3S

sziil6je/mads térvényes képviselGje/qgondviselGje(a megfeleld aldhuzandd) a gyermekek védelmérél és a
gydmligyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. térvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjdn kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ............ EV e hénap ....... napjatol,

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

c) csaldadjdban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csalddjagban hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek, * **

1



e) nevelésbe vételét rendelte el a gyAMAQALOSAQG, VAGY ....cooveveeeeeecreieieierietieteieeiestestestestecssieiessssssaas

f) csalddjaban az egy fére jutd havi jévedelem nem haladja meg a kételezé legkisebb munkabér
személyi  jévedelemaddval, munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjdrulékkal
csGkkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-dt. (200.564 forint/f6)

g) nem jogosult a térvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételére
(téritési dijat fizet)

1.a Az étkeztetés biztositdsdt
O a déli meleg f6étkezés mellett a reggeli f6étkezés és két kisétkezés, vonatkozdsaban kérem.

1.b Kérem diétds étrend biztositdsdt: Igen / nem (a vdlasz lehet8ség aldhuzandd) a kévetkezd egészségi

dllapotra tekintettel:

2. Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a k6z6it adatok a valosdgnak megfelelnek,
egyuttal hozzdjdrulok a kérelemben szerepl6 adatoknak a gyermekétkeztetés normativ

kedvezményének igénybevételéhez torténd felhaszndldsdhoz.

DGtUM: 2023. ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeirreesaeine

az ellatdst igénybe vevd aldirdsa
szlil6, mds térvényes képviseld,
nevelésbe vett gyermek esetén az ellatdst nyujto

nevelbsziil6, intézményvezetd aldirdsa

* A pont csak akkor téltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaro té6bb gyermeke utdn ugyanazon

jogcimen igényli a sziil6/mds térvényes képviselb/gondvisel6 a normativ kedvezményt. Ha kiilbnbézik a
jogcim, gyermekenként kiilén nyilatkozatot kell kitdlteni. A gyermekek szamdnak megfeleléen a sorok
értelemszeriien bévithetéek.

** A megfelel6 pont jelélendS! Az f) pont kizdrdlag abban az esetben jel6lhets, amennyiben az

ellatdst igénybe vevé gyermek az a) — e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.
Hk A gyermekek szamdnak meghatdrozdsandl figyelembe veendd gyermekek kére: az egy lakdsban
egyiitt lakd, ott bejelentett lakdhellyel vagy tartdzkoddsi hellyel rendelkezé 18 éven aluli gyermek; a 25
évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszerii iskolai oktataban részt vevs, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett felnSttoktatdsban részt vevd vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve
a nevelGsziil6nél ideiglenes hatdllyal elhelyezett gyermek, valamint a nevelGsziilénél elhelyezett nevelésbe
vett gyermek és utégondozdi elldtdsban részesiilé fiatal felnétt.
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3. szamua melléklet:

NYILATKOZAT

a Gyvt. 150 § szerinti gondozdsi dij fizetési kételezettségrél

2. AWUlIIOtt et
SZUIBLESI NEV: et
sziiletési hely, idG: et st
ANYJA NEVE: e se ettt e sts et tesstesie s st et s st et e sae s s e e es
1GKCIM: e e st mint a
Y B0 1Y =T 0 T=1 Q1 13 = S
SZUIETESI Nely, IAB: et
(o 10V [0 N 1 =27 -3S
1.2. gYermek NEVE: ™ .....ooeeeeeeeeeeveeee et
SZUIEtESi hely, IdG: ettt
(o 10}V Lo N 1 =27 -3S
1.3, GYEIMEK NEVE: ¥ oottt sttt
SZUIEtESi hely, IdG: ettt e
(o 1) Lol 1 =27 OO RPPPTP

sziil6je/mds térvényes képviselje/gondviselje (a megfelels aldhizandd) a gyermekek védelmérdl és

7 sy 7 .

alabbi jogcim alapjdan kérem, mivel a gyermek(ek):

h) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ............ EV e honap ....... napjatol,

i) tartésan beteg vagy fogyatékos,



j) csalddjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek**
k) dtmeneti gondozdsban lévé, az ideiglenes hatdllyal nevelGsziilénél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, nevelésbe vett gyermek,

I) védelembe vett gyermek

m) nem jogosult a térvény szerinti kedvezmény igénybevételére (téritési dijat fizet)

2. Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a kézéit adatok a valosdgnak megfelelnek,

egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szereplé adatoknak a téritési dij meghatdrozdsahoz térténd

felhaszndldshoz.

DAtUM: 20.... coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeirieesin s

az ellatdst igénybe vevd aldirdsa
szlil6, mds térvényes képviseld,
nevelésbe vett gyermek esetén az ellatdst nyujto

nevelbsziil6, intézményvezetd aldirdsa



4. szamua melléklet:

SZULOI HOZZAJARULO NYILATKOZAT GYERMEKEM SZEMELYES ADATAINAK
KEZELESEHEZ

AlRlirott, blintet8jogi felel§sségem tRldataban nyilatkozom arrdl, hogy a Tamasi Aranyerdd
Ovoda és BolcsGde (7090 Tamasi, Béri Balogh Adam Btca 1-3.)

I =N T o o PSPPSR PP

€S A BYEIMEKEM NEVE: ..oiiiiiiiiiiie ettt e e e e s s st e e e e s e st et e e e s e sbbeaaeesssatbaeeeesnnnns
SZUIELESI NEIYE, IUEJE: wrvveeiieei it e e e e s e e ieens rveeeeeeeeeenens -
onként szolgaltatott személyes adatat — tBldtommal és hozzajarllasommal teljeskorien
hasznalja fel, tarolja, kezeli, tovabbitja a hatalyos jogszabalyok, valamint az intézmény

szabalyzatai és egyéb pedagdgiai dokE@mentkimai elSirasai szerint.

Tajékoztatast kaptam arrdl, hogy az intézmény a gyermek személyes adatait a mindenkor
hatalyos adatvédelmi térvény és rendelkezés, illetve A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény elbirdsai, valamint a gyermekétkeztetés
vonatkozasaban A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté

bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet szerint végzi.

Azon intézményi programok és tevékenységek esetében, melyben a jogalap a sziilGi
hozzajarulas az alabbiak szerint nyilatkozom. Hozzajaruldsom az irasban benyujtott
visszavonasig, legfeljebb gyermekem bolcs6dei ellatasra vonatkozdé jogviszonyanak

fennallasaig érvényes.

Kérjiik minden pontban x-szel jeldlni, hozzdjdruldsukat és minden oldalt aldirdsukkal

sziveskedjenek ellatni! Az iires jel6l6 négyzet a hozzdjdrulds megtagaddsat jelenti!

ADATTERULET HOZzAJARULOK

(jelolje x-el)

A gyermek bolcsédei elGjegyzése-, felvétele-, atvételekor benyujtott
dokBimentBimok (szlletési anyakdnyvi kivonat, sziil6 és kisgyermek TAJ
kartya, lakcimet igazolé hatésagi igazolvany, személyi igazolvany,

minkaltatoi igazolasok) fénymasolata




Megallapodason szerepl6  szilGi nyilatkozat  az intézményi
alapdokEment@mok megismerésérél (Hazirend, Pedagdgiai Program,
SZMSZ)

SzUl6i  nyilatkozatok (hozzajarElld nyilatkozat a személyes adatok
kezeléséhez) Hazirend atvétele, hozzajarRlas az évodai programokon
gyermeke részvételéhez, aldirassal

Feljegyzések, jegyz6konyvek a fogadd o6rakrdl, szil6i értekezletekrdl
(hozzaszolasok, alairasok)

Az intézmény altal szervezett programokon torténd fotdzasok alkalmaval
készllt fotékat az intézmény szabadon (barmilyen célbdl, barmikor)
megjelenitheti az:

e 6voda honlapjan

e acsoport zart facebook oldalan

e azintézmény mindennem rendezvényén (pl. gyermeknap, farsang,
kirand@las, kiallitas, stb.)

e az intézményi dokBEmentacidkban (beszamolék, mknkatervek,
palyazatok)

* megyei/varosi folydirat és egyéb szakmai Ujsagban, dnkormanyzati
honlapon

A bolcséde altal szervezett rendezvények, Ugyeleti id6szakok, részvételi
igényfelméréseit a bolcsédében nyilvanosan kifliggeszthessék

Sz(l6i nyilatkozat a véd6néi szolgalattal torténd egylttmkodésrél

SzUl6i nyilatkozat a pedagdgiai szakszolgalattal torténd egyittm(ikodésrél

Szl6i nyilatkozat a gyermek szamdra sziikséges fejlesztés igénybevételérdl
(gyogypedagodghlls, kondiktor, kilsé szakember)

Szil6i nyilatkozat a gyermek problematiklEs egészségi dllapotara vonatkozd
adatokrdl (pl. epilepszia, vérzékenység, cllkorbetegség stb.)

Sz(lGi és orvosi nyilatkozat a gyermek specialis étkezési igényeire vonatkozé
adatokrdl (pl. ételallergia, lisztérzékenység, specidlis taplalkozasi igény)

Gyermek rajzainak kihelyezése a csoportok 6lt6z6jében jellel ellatva

Levelezési listaban tortén6 megjelenés (név, e-mail cim)

Kelt: oveeiieieee e, , 20 1V ho oo nap
szUl6 alairasa (NYOMTATOTT) szUl6 alairasa (NYOMTATOTT)
szUl6 alairasa szUl6 alairasa



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Aldfrasommal igazolom, hogy a Tamési Aranyerdé Ovoda és Bolcsdde Hazirendjét
megismertem és elfogadom.

NEV

MUNKAKOR

ALAIRAS

Csizmadia Katalin

kisgyermekneveld

Csoban Edina

kisgyermekneveld

Dombai-Simon Eva

kisgyermekneveld

Gottlingerné Sipos Regina

kisgyermekneveld

GRllydas Eszter

kisgyermekneveld

Holldsi Erika

dajka

Horvath Hajnalka

kisgyermeknevel§

Kajari-Varga Diana

kisgyermeknevel§

Kovacsné Kapolyi Cecilia

dajka

Lakatos Alexandra

kisgyermeknevel§

Meiszter Emilia

kisgyermeknevel§

Miksané Horvath Jadit

dajka

Ollmann-né Kantor Beatrix

kisgyermekneveld

Ralch Sarolta

dajka

Szarvas Erika

kisgyermekneveld

Téthi-Somogyi Déra

kisgyermekneveld

Tamasi, 2023. december 20.




